MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

LiSANSUSTU EGITIiM ENSTITUSUNDE
CEVRIMICI YAPILACAK LISANSUSTUNE GIRiS, TEZ SAVUNMA, DOKTORA
YETERLILIK SINAVLARI, SEMINER VE TEZ iZLEME KOMITELERI
TOPLANTILARI ILE ILGILI UYGULAMA ESASLARI

Coronaviriis (COVID-19) salgim1 dolayisiyla, 2019-2020 ve 2020-2021 egitim-6gretim
yilit bahar ve giiz yariyillarina 6zgii olmak {izere, Malatya Turgut Ozal Universitesi Lisansiistii
Egitim Enstitlistinde cevrimigi yapilacak lisansiistii tez savunma ve yeterlik smavlari ile Tez
Izleme Komitesi toplantilarina iliskin uygulama esaslari, Malatya Turgut Ozal Universitesi’nin
06.05.2020 tarih 2020/14-01 sayili senato kararina dayanilarak ve Malatya Turgut Ozal
Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim-Ogretim yonetmeligi dikkate almarak
hazirlanmistir.

S6z konusu uygulama esaslarinda gegen,

UZEM: Malatya Turgut Ozal Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

Cevrimigi: Giris verilerinin olustugu yerde ve aninda bilgi girilen, ¢ikis verilerinin ise
gerekli oldugu yerde ve aninda kullanima sokuldugu herhangi bir donanimi,

Danigsman: Yiiksek Lisans/Doktora tezi danigmanint,

Giris Yazili Sinavi: Lisanstistiine 6grenci aliminda yapilan yazili sinavini
Giris SOzl Smavi: Lisansiistiine 6grenci aliminda yapilan miilakat sinavini
Savunma Smav1: Yiiksek Lisans/Doktora tezi savunma sinavlarini,
Yeterlik Sinavi: Doktora Yeterlik Sinavini,

Yazili Sinav: Doktora Yeterlik Snavinin yazili boliimiinii,

So6zIi Smav: Doktora Yeterlik Smnavinin s6zIli béliimiin,

TIK: Doktora/ Tez Izleme Komitesini,

ifade etmektedir.



I-  CEVRIMICI LISANSUSTUNE GIRiS MULAKAT VE YAZILI SINAVLARI
SINAV ONCESI:

I-Lisansiistii Egitim Enstitiisii’'ne 6grenci kabuliinde; adaylar ilanda verilen tarihler
arasinda online olarak bagvurularin1 yaparlar. Miilakat veya yazili sinav hakkini kazanan adaylar
ilanda belirtilen tarihlerde yapilacak olan ¢evrimigi miilakat veya yazili sinavlarina girerler.

2- Miilakat ve/veya bilim sinavina girmeyen aday, degerlendirme disinda kalir ve
programa kabul edilmez. Cevrimi¢i yapilan miilakat ve yazili bilim sinavi sirasinda adayin
internet baglantisindaki sikintilardan aday sorumludur. Bu gerek¢e ile aday sinava
katilamadiginda degerlendirme disinda kalir.

SINAV

1- Sinav, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler lizerinden yapilacak ve bastan
sona kayit altina alinacaktir. Cevrimigi kayitlarin saklanma siiresi asgari 5 yildir.

2- Smavin saghkli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit altina alinmasi ilgili
Anabilimdali’nin belirledigi jiirilerin ve Anabilimdali’nin sorumlulugu altindadir.

3- Smav sonrasinda jiiri liyeleri, adaylarin aldiklar1 puanlari gosteren tabloyu ilgili
Anabilimdali lizerinden Enstitii’ye gondermelidirler.

GIRIS YAZILI SINAVI:

1-Yazili sinav, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler {izerinden yapilacak ve
siav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-Yazili sinavin saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina alinmasi, olusturulan
jiiri ve Anabilim Dali Bagkanliginin ortak sorumlulugu altindadir.

3-Basvuru yapan adaylar, belirlenen giin ve saatte ¢evrimigi sinav ortaminda hazir olmali
ve smav jirisi tarafindan c¢evrimici ortamda sunulan yazili sorularini kendisine taninan siire
icerisinde ve ¢evrimigci ortamda yanitlamalidir.

4-Yazili smav tamamlandiktan sonra adaylarin smav sorularina verdigi cevaplar
degerlendirilmek iizere ilgili Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan ¢evrimigi olarak jiiri tiyelerine
iletilmelidir.

5-Jiiri iiyeleri, adaylarin yazili sinav sorularina verdigi cevaplart puanlama cetveline gore
puanlayip, degerlendirmelerini ¢evrimigi olarak Anabilim Dali Bagkanligina iletmelidirler.

6-Anabilim Dali Baskanligi, smav jiirisinin degerlendirmelerini inceleyip, adaylarin
puanlarin belirlenen tarih araliginda Enstitiiye ulastirmalidir.

GIRIS SOZLU SINAVI:




1-S6zIi sinav UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler lizerinden yapilacak ve
siav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-SozIli smavin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi, kayit altina alinmasi jiiri ve
Anabilim Dali1 Bagkanliginin ve kaydin saklanmas1 Enstitii’niin sorumlulugu altindadir.

3- Sozli sinav baslangicinda, adaylar ve sinav jiirisi liyeleri ¢evrimici sinav ortaminda
hazir olmalidirlar.

4- SozIli sinav tamamlandiktan sonra, adaylar sanal smav ortamindan ¢ikarilmali, jiiri
tiyeleri adaylarin sozlii sinavindan aldiklari puanlar Anabilim Dali Bagkanligi aracilifiyla
Enstitii’ye bildirilmelidir.

[I-CEVRIMICI SAVUNMA SINAVLARI

SINAV ONCESI:

1-Ogrenci, tezini savunmadan &nce veya diizeltme verilen tezlerde diizeltilmis tezini,
danigsmaninin kurumsal e-posta adresine gonderir. Danigman, tez savunulabilir danigman raporu
ile birlikte tez ¢aligmasini, jliri 6neri formunu, orjinallik bildirim raporu ve intihadl yazilim
programi raporunu Anabilim Dali1 Bagkanlig1 {izerinden Enstitii’ye sunar.

2-Ilgili Anabilim Dali Kurulu’nun &nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu karar1 ile savunma
sinav1 i¢in atanan jiiri {iyelerinin kurumsal e-posta adreslerine, tez c¢alismasi ile birlikte intihal
yazilim programi raporu da gonderilir. Tezin jiiri tyelerine ulasip ulasmadigi danisman
tarafindan kontrol edilir.

3-Intihal raporundaki veriler dogrultusunda, tez calismasinda gercek bir intihalin tespiti
halinde, gerekgesi ile birlikte yonetim kurulunda karar verilmek {izere jiiri iiyesi tarafindan
hazirlanan rapora tez ¢alismasi da eklenerek Enstitii’ye gonderilir.

4-Savunma sinavinin giinii ve saati, sinav tarihinden en az 15 (onbes) is giinii dncesinde
enstitii veya danigsman tarafindan jiirinin asil ve yedek {iiyeleri ile 6grencinin kurumsal e-posta
adreslerine iletilir. Iletilerin jiiri iiyeleri ve 6grenciye ulasip ulasmadigi danisman tarafindan
kontrol edilir.

5-Savunma sinavina sehir disindan katilan jiiri liyelerine yolluk ve yevmiye ddemesi
yapilmaz.

SINAV:

1- Siav, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler ilizerinden yapilacak ve bastan
sona kayit altina alinacaktir. Cevrimigi kayitlarin saklanma stiresi asgari 5 yildir.



2- Smavin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit altina alinmasi danigmanin
sorumlulugu altindadir.

3- Sinav Oncesinde jiiri iiyeleri, Enstitii tarafindan hazirlanmis olan “Lisansiistii Tez
Degerlendirme Kisisel Rapor”unu doldurup imzalamali ve formun taranmis halini sinavdan dnce
danigmanin kurumsal e-posta adresine kendi kurumsal e-postalari iizerinden gondermelidirler.

4- Sunum baglamadan 6nce jiiri iiyeleri ¢evrimigi ortamda 6n gorligme yaptiktan sonra
ogrenci ve katilmcilar sisteme almmalidir. Ogrenci, tez calismasmin sunumunu yapmali,
katithmeilar sunum bitiminde katkilarmi sunduktan sonra smnavdan c¢ikarilmalidir. Ogrenci
caligmasina iligkin jiiri tiyelerinin sorularint ve degerlendirmelerini almalidir. Degerlendirmeler
tamamlandiktan sonra, 6grenci sanal simnav ortamindan ¢ikarilmali ve jiiri liyeleri kendi aralarinda
Ogrencinin tez ¢alismast ve savunmasina yonelik degerlendirmelerini  yapmalidir.
Degerlendirmelerden sonra, 6grenci sanal sinav ortamina tekrar alinarak sinav sonucu KABUL,
RED ya da DUZELTME olarak kendisine bildirilmelidir.

5-Simmavin ardindan, jiiri liyeleri, sinavin usuliine uygun yapildigini kabul ve beyan ederek
“Lisansiistii Tez Degerlendirme Smav Tutanagi”n1 imzalamalidir. imzalanmis tutanak taratilmali
ve jiri Uyelerinin kurumsal e-postalari iizerinden danigsmanin kurumsal e-posta adresine
gonderilmelidir. Tutanagin 1slak imzali niishast posta ile 15 (on bes giin) giin igerisinde
Enstitii’ye ulastirilmalidir.

SINAV SONRASI:

I-Danigman, “Tez Degerlendirme Sinav Tutanagi’ni doldurmali ve tutanaga jiiri
iiyelerinden e-posta yolu ile gelen kisisel “Lisansiistii Tez Degerlendirme Kisisel Rapor” raporu
ile ¢evrimigi ortamda yapilan savunma smavinin ekran fotografinin bir ¢iktisin1 da paraflayarak
eklemelidir. Smavin sorunsuz bir sekilde yapildigini beyan eden iist yazi, yukarida vurgulanan
raporlar, tutanak ve sinava iliskin dijital kayitlar ile birlikte Enstitii’ye iletilmelidir. Sinava
katilim listesi danigman tarafindan bilgisayar ortaminda diizenlenmeli ve katilimcilarin sinava
online olarak istirak ettikleri beyan edilerek imzalanmalidir. Sinav dijital olarak kayit altina
alindigindan Sinava iligkin belgelerin birer niishasinin danigman da bulundurulmasi esastir.

2-Savunma sinavina iligkin dijital kayitlarin asgari 5 y1l boyunca saklanmasi danigman ve
Enstitiiniin ortak sorumlulugundadir (Dijital kayitlar UZEM tarafindan CD ortaminda Enstitiiye
teslim edilir).

[I-CEVRIMICI YETERLIK SINAVLARI:

1-Yeterlik sinavi, yazili ve sozlii olarak iki boliim halinde yapilir. Yazili sinavda basarili
olan Ogrenci sozlii smava alinir. UZEM tarafindan kayit altina alinan yeterlik siavlariin
saklanma stiresi asgari 5 yildir.



2-Yeterlik sinavina sehir disindan katilan jiiri {iyelerine yolluk ve yevmiye Odemesi
yapilmaz.

YAZILI SINAV:

1-Yazili sinav, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler {izerinden yapilacak ve
siav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-Yazili sinavin saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina alinmasi, danigsman
ve Anabilim Dali1 Bagkanliginin ortak sorumlulugu altindadir.

3-Ogrenci, belirlenen giin ve saatte ¢evrimigi sinav ortaminda hazir olmali ve sinav jiirisi
tarafindan c¢evrimic¢i ortamda sunulan yazili sorulari kendisine taninan siire icerisinde ve
cevrimici ortamda yanitlamalidir.

4-Yazili smnav tamamlandiktan sonra Ogrencinin sinav sorularina verdigi cevaplar
degerlendirilmek iizere ilgili Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan ¢evrimigi olarak jiiri tiyelerine
iletilmelidir.

5-Jiiri tyeleri, 6grencinin yazili simav sorularina verdigi cevaplar1 puanlama cetveline
gore puanlayip, degerlendirmelerini ¢evrimi¢i olarak danigsmana ve Anabilim Dali Bagkanligina
iletmelidirler.

6-Anabilim Dali Bagkanligi, sinav jiirisinin degerlendirmelerini inceleyip, 6grencinin
puan ortalamalarini alarak yazili stnavdan basarili olup olmadigini belirlemeli ve bunu 6nce jiiri
iiyeleri ile paylasarak basart notunu ogrenciye bildirmelidir. Notun 6grenciye bildirilmesi
Anabilim Dal1 Bagkanlig tarafindan yapilmalidir.

SOZLU SINAV:

1-S6zIi sinav UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler lizerinden yapilacak ve
smav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-S6zIu simavin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi, kayit altina alinmasi ve saklanmast
danigman ve Anabilim Dali Bagkanliginin sorumlulugu altindadir.

3- Sozli sinav baslangicinda, 6grenci ve sinav jiirisi iiyeleri ¢evrimi¢i sinav ortaminda
hazir olmalidirlar.

4- SozIi sinav tamamlandiktan sonra, dgrenci sanal sinav ortamindan ¢ikarilmali, jiiri
iiyeleri yazili ve sozlii sinavlardaki basari durumunu degerlendirerek 6grencinin BASARILI ya
da BASARISIZ olduguna salt ¢ogunlukla karar vermeli ve dgrenci sanal sinav ortamina tekrar
alinarak simav sonucu kendisine bildirilmelidir.

SINAV SONRASTI:

1-Yazili ve sozlii sinavlar sonrasinda, jiiri iiyeleri, yeterlik smavinin usuliine uygun
yapildigin1 kabul ve beyan ederek “Doktora Yeterlik Jiirisi Sinav Tutanagi”ni imzalamalidir.



Imzalanmis tutanaklar taratilmali ve jiiri {iyelerinin kurumsal e-postalar1 iizerinden danismanin
kurumsal e-posta adresine gonderilmelidir.

)

2-Danigman, “Doktora Yeterlik Jiirisi Sinav Tutanagi”n1 doldurmali ve bu tutanaga jiiri
iiyelerinden e-posta yolu ile gelen diger tutanaklar ile ¢evrimigi ortamda yapilan yeterlik sinavina
iliskin video kaydinin bir kopyasini da ekleyerek Anabilim Dali Bagkanligina gondermelidir.

3-Anabilim Dali Bagkanligi, yeterlik jiirisi tarafindan gonderilen tiim belgeleri ve dijital
kayitlar1 iist yaziyla ilgili Enstitii’ye gondermelidir. Sinava iliskin belgelerin birer niishasinin
danigman ile ilgili Anabilim Dal1 Baskanliginda da bulundurulmas esastir.

4- Yeterlik Sinavina iliskin dijital kayitlarin asgari 5 y1l boyunca saklanmas1 danigman ve
Anabilim Dali1 Bagkanliginin ortak sorumlulugundadir.

IV-CEVRIMICI TiK TOPLANTILARI

1- TIiK toplantilari, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler iizerinden yapilacak
ve bastan sona kayit altina alinacaktir. UZEM tarafindan kayit altinda alinan TiK toplantilarmin
saklanma stiresi asgari 5 yildir.

2- TIK toplantilarmin saghkli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina alinmasi
danismanin sorumlulugu altindadir.

3-TIK toplantisinin giinii ve saati, danigman tarafindan, toplant: tarihinden en az 30 (otuz)
is giinii 6ncesinde, diger TIK iiyeleri ile dgrencinin kurumsal e-posta adreslerine bildirilir.

4- Tez onerisi goriisiilecek dgrenci igin yapilacak TIK toplantisinda grenci ve TIK
iiyelerinin gevrimici ortamda hazir bulunmalar1 esastir. Ogrenciye, gerceklestirecegi calismanin
kisa bir Ozetini sunmasi ve calismasint nasil planladigini anlatmasi i¢in sunum imkani
saglanmalidir. Daha sonrasinda, &grenci TIK iiyelerinin sorularini ve degerlendirmelerini
almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra 6grenci ¢evrimici ortamdan ¢ikarilmali ve
TIK diyeleri kendi aralarinda &grencinin tez calismalarina yonelik degerlendirmelerini
yapmalidir. Degerlendirme sonrasinda 6grenci ¢evrimigi ortama tekrar alinarak KABUL ya da
RED karar1 kendisine bildirilmelidir.

5-Toplantinin ardindan, her bir TIK {iyesi “Doktora Tez Onerisi Degerlendirme

Tutanagi’n1 imzalamalidir. S6z konusu tutanak taratilip, ¢evrimigi ortamda danigmanin kurumsal
e-posta adresine TIK iiyesinin kurumsal e-postasi iizerinden génderilmelidir.

6-Danigman “Doktora Tez Onerisi Degerlendirme Tutanagin1 doldurmali ve bu tutanaga
diger TIK iiyelerinden e-posta yolu ile gelen tutanaklar ¢evrimi¢i ortamda yapilan Tez Izleme
Komitesi toplantisina iliskin video kaydinin bir kopyasini da eklemeli; toplantinin sorunsuz bir
bicimde yapildigin1 beyan eden bir iist yaz1 ve yukarida bahsi gecen belge ve dijital kayitlari,
birer niishas1 Anabilim Dali1 Bagkanliginda kalmak tizere Enstitiiye gondermelidir.

7-Tez onerisi kabul edilen dgrenci igin yapilacak TIK toplantisinda, 6grenci ve TIK
iiyeleri cevrimici ortamda hazir olmahdirlar. Ogrenciye, ilgili rapor doneminde gergeklestirdigi



caligmalarin kisa bir 6zetini sunmasi ve gelecek donem icin planladigi ¢alismalarini tanitmast
icin sunum imkani saglanmalidir. Daha sonrasinda, dgrenci TIK iiyelerinin sorularini ve
degerlendirmelerini almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra oOgrenci c¢evrimigci
ortamdan ¢ikarilmali ve TIK iiyeleri dgrencinin tez ¢alismasina yodnelik degerlendirmelerini
yapmalidirlar. Degerlendirme sonrasinda 6grenci ¢evrimigi ortama tekrar alinarak basarili olup
olmadig1 kendisine bildirilmelidir.

8-Toplantinin ardindan her bir TIK iiyesi “Doktora Tez izleme Komitesi Tutanagi’ni
imzalamalidir. S6z konusu tutanak taratilip, ¢evrimi¢i ortamda danigmanin kurumsal e-posta
adresine TiK {iyesinin kurumsal e-postasi iizerinden gonderilmelidir.

9-Danisman “Doktora Tez Izleme Komitesi Tutanagi”n1 doldurmali ve bu tutanaga diger
TIK iiyelerinden e-posta yolu ile gelen tutanaklar1 ve gevrimici ortamda yapilan Tez izleme
Komitesi Toplantisina iliskin video kaydinin bir kopyasin1 da eklemeli; toplantinin sorunsuz bir
bicimde yapildigin1 beyan eden bir iist yaz1 ve yukarida bahsi gecen belge ve dijital kayitlari,
birer niishas1 Anabilim Dali Bagkanliginda kalmak iizere ilgili Enstitiilye gondermelidir.

10-Ilgili TIK Toplantisma iliskin dijital kayitlarin asgari 5 yil boyunca saklanmasi
danigman ve Anabilim Dal1 Bagkanliginin ortak sorumlulugundadir.

11-TIK Toplantisna sehir disindan katilan iiyelere yolluk ve yevmiye Odemesi
yapilmayacaktir.

V-CEVRIMICI SEMINER

1- Seminer, UZEM tarafindan belirlenen ¢evrimigi sistemler {izerinden yapilacak ve
bastan sona kayit altina alinacaktir. Cevrimigi kayitlarin saklanma siiresi asgari 5 yildir.

2- Seminerin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit altina alinmasi danigmanin
sorumlulugu altindadir.

3- Seminer dncesinde danigman tarafindan seminere katilacaklar UZEM’e bildirilmelidir.

4- Seminere katilim listesi danigman tarafindan bilgisayar ortaminda diizenlenmeli ve
katilimcilarin seminere online olarak istirak ettikleri beyan edilerek imzalanmalidir.

5- Ogrenci tarafindan sunulan ve Basarili olarak kabul edilen seminerin pdf versiyonu,
seminer degerlendirme tutanagi, seminer duyurusu ve katilim listesi 5 giin icerisinde Enstitiiye
iletilmelidir.



